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คู่มือสำหรับประชาชน  :การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  :เทศบาลตำบลกู่ทอง อำเภอเชียงยืน 
กระทรวง  :กระทรวงมหาดไทย 
...................................................................................................... 

1. ชื่อกระบวนงาน :การจดทะเบียนพาณิชย์ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :เทศบาลตำบลกู่ทอง อำเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 
3. ประเภทของบริการ :กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ :จดทะเบียน 
5. กฎหมายที่ใช้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1) กฎกระทรวงพานิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
พ.ศ. 2549 

2) การจดทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจไม่อยู่ภายใต้บังคับ

แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
4) พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2599 

6. ระดับผลกระทบ:บริการทั่วไป 
7. พ้ืนที่ให้บริการ:ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้องบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกดหมาย/ข้อกำหนด 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ  

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  10 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด 15 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด 3 
 

10. ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 
บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว) 
หา้งหุ้นส่วนสามัญ 
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11. กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

-บุคคลธรรมดา (กิจการเจ้าของคนเดียว) ห้างหุ้นส่วนสามัญ บุคคลธรรมดาคนเดียว (กิจการเจ้าของคนเดียว) 
หา้งหุ้นส่วนสามัญซึ่งประกอบกิจการดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

     (1) โรงสีข้าวและโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
    (2) ขายสินค้าไม่ว่าอย่างใดๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งขายได้เป็นเงิน 
ตั้งแต่ 300 บาทข้ึนไป หรือมีสินค้าดังกล่าวไว้เพ่ือขายมีค่ารวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ 10,000 บาทข้ึนไป 
      (3) นายหน้าหรือตัวแทนค้าต่างซึ่งทำการเกี่ยวกับสินค้าไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง  
และสินค้านั้นมีค่ารวมทั้งสิ้น ในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 300 บาทข้ึนไป 
      (4) ประกอบหัตถกรรมหรืออุตสาหกรรมไม่ว่าอย่างใด ๆ อย่างเดียวหรือหลายอย่าง  
และขายสินค้าที่ผลิตได้ มีค่ารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ 300 บาทข้ึนไปหรือ 
ในวันหนึ่งวันใดมีสินค้าท่ีผลิตได้มีค่ารวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 10,000 บาทข้ึนไป 
      (5) ซื้อขายสินค้าหรือบริการโดยวิธีการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต 

 

12. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน(สำเนาคู่มือประชาชน) การจดทะเบียนพาณิชย์ 
13. ช่องทางการให้บริการ 

1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลตำบลกู่ทอง อำเภอเชียงยืน จังหวัดมหาสารคาม 44160  
โทร 043-988098/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึงวันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30-16.30 น. 

14. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการยื่นคำขอ 
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15. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 

1 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  

2 การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสาร 

2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีติ 

นายทะเบียนลง
นาม 

2 นาท ี งานจัดเก็บรายได้  

 

ระยะเวลาการดำเนินงานรวม 5 นาท ี

16. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้วยังไม่ผ่านการ
ดำเนินงานลดขั้นตอน 

17. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
17.1 เอกสารยื่นตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

ฉบับบจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กระทรวงมหาดไทย 1 1 ฉบับ - 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน กระทรวงมหาดไทย 1 1 ฉบับ - 
3 คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

(แบบ ทพ.) 
 1 1 ฉบับ  
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17.2 เอกสารอ่ืนๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่น
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

ฉบับบจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 แผนที่แสดงที่ตั้ง
โดยสังเขป 
-หากเช่าสถานที่: 
สำเนาสัญญาเช่า + 
สำเนาบัตรประชาชน/
สำเนาโฉนดที่ดินของ
ผู้ให้เช่า 
-หากอาศัยอยู่หรือใช้
สถานที่ของผู้อื่น: 
หนังสือยินยอมให้ใช้
สถานที่ + สำเนาบัตร
ประชาชน/สำเนาโฉนด
ที่ดินของเจ้าของ
สถานที ่ 

- 1 1 ฉบับ - 

2 รูปภาพประกอบ
กิจการสถานที่ตั้ง 
แสดงสถานที่ตั้งของ
ร้านค้าและจุดสังเกต
บริเวณใกล้เคียง  

- 1 1 ฉบับ - 

3 หนังสือมอบอำนาจ 
(กรณีให้ผู้อ่ืน
ดำเนินการแทน) พร้อม
ติดอากรแสตมป์ 10 
บาท และสำเนาบัตร
ประชาชนของผู้รับ
มอบอำนาจ 

- 1 1 ฉบับ  
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18. เอกสารเพ่ิมเติมตามประเภทธุรกิจ 
กรณีขายสินค้าออนไลน์ (พาณิชย์อิเล็กทรอนิกส์): ต้องพิมพ์หน้าแรกของเว็บไซต์/ร้านค้าออนไลน์ 
หรือเอกสารแนบแสดงรายการสินค้าที่ขาย และ URL เว็บไซต์ 
กรณียื่นจดทะเบียนล่าช้า: ต้องมีหนังสือชี้แจงเหตุผลที่ไม่สามารถยื่นจดทะเบียนได้ภายใน 30 วัน
นับตั้งแต่เริ่มเปิดกิจการ 

19. ค่าธรรมเนียม 
การขอดำเนินการตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการ
ดำเนินการดังต่อไปนี้ 
     1 จดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 บาท 
     2 จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
     3 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ 20 บาท 
     4 ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30 บาท 
     5 ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ 20 บาท 
    .6 ขอให้เจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ ฉบับละ 30 บาท 
(หนึ่งคำขอ คิดเป็น หนึ่งฉบับ) 

20. ช่องทางการร้องเรียน 
- ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลกู่ทอง อำเภอเชียงยืน มหาสารคาม  44160 
โทร 043-988098 
หมายเหตุ- 
- ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ (ลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300/สายด่วน 1111/WWW.1111.go.th/
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10330) 
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